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Vnitini ¥4d SD je zévazny pro viechny Zaky,
jejich zékonné zastupce a vSechny pedag.
zaméstnance Skoly.

Iva Péatkova — vychovatelka SD

Vnitini ¥ad SD je zvefejnén na webovych
strankach Skoly, v chodbé budovy Skoly
a k nahlédnuti je u vychovatelky SD.

Pedagogicka rada projednala dne: 27.08. 2026

R4d nabyvé platnosti a i&innosti dne: |01. 09. 2026

Nabytim uc¢innosti tohoto $kolniho ¥adu
kon¢i platnost Skolniho fadu
vydaného 01. 09. 2022.

Vnitini ¥ad $kolni druZiny (déale SD) je vydan na ziklad¢ ustanoveni § 30 zékona &.561/2004
Sb. o pfedSkolnim, zakladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky zékon)
ve znéni pozdéjsich predpisu.
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1. VSEOBECNE USTANOVEN{
Skolni druZina se ve své &nnosti Fdi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni,

Skolni druzina poskytuje zajmové vzd&lavani utastniki zékladni $koly, odpo¢inek a rekreaci
Ucastnikd, ¢aste¢né také dohled nad Ucastniky. Organizuje zajmové vzdélavani predev§im pro
ucastniky piihlaSené k pravidelné denni dochazce.

Cinnost SD se uskutectiuje pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou &innosti
s vyuZitim oteviené nabidky spontannich dinnosti. Formou her umoziuje u€astnikiim piipravu
na vyucovani,

Skolni druZina je ur€ena pro ti¢astniky 1. stupn€ zdkladni skoly a vykonav4 &¢innost ve dnech
Skolniho vyucovéni. V dobé prazdnin Jje provoz druziny zajistovén na zakladé poZadavki
rodict ucastnik.

II. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prava ucastniki vychézeji z Umluvy 0 pravech ditéte, kterd byla vyhld$ena valnym
shromazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou Slovenskou
Federativni Republikou dne 7. ledna 1991. Umluva o pravech ditéte je zalozena na étyfech
zékladnich principech:
1. Prdvo na peZiti - zarudujici zachovani Zivota a uspokojeni zékladnich potieb ditéte.
2. Pravo na rozvoj - umoziiuje harmonicky rozvoj ditéte v&etn& prava na vzdélani,
volny &as a na svobodu mysleni a vyznani.
3. Pravo na ochranu - chrani dité pred nasilim, viemi druhy zneuzivéni a zanedbavani.
4. Pravo na idast - dava dit&ti moznost vyjadrit svilj nazor ve vech zéleZitostech, které
se ho tykaji.

1. Prava acastnikii:

" naucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych akcich zajistovanych SD,

* Ucastnici maji préva a povinnosti vyplyvajici ze Skolniho ¥adu a $kolni druziny,

" na svobodu mysleni, projevu, shromaZd'ovani, naboZenstvi nebo viry, na odpoéinek
a dodrzovéni zékladnich psychohygienickych podminek,

* vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti jejich vychovy
a vzd€lavani, pfiemZ jejich vyjadienim musi byt v€novéna pozornost odpovidajici
Jejich véku a stupni vyvoje; udastnici maji pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD,
feditelce Skoly; icastnik musi sviij nézor vyjadiit slusnou formou,

* na odpoinek, na hru a oddechové &innosti odpovidajici jejich ve&ku, jakoz
i na svobodnou t¢ast v fzenych zdjmovych &innostech: odpoledne maji u¢astnici travit
v klidné, pohodové a pratelské atmosfére,

* UCastnici maji prévo na zajidténi bezpetnosti a ochrany zdravi, na Zivot a préci
ve zdravém prostiedi,
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na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti z4sahiim do soukromého
Zivota a poskozovani povésti a cti,

byt sezndmeni se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a &innosti ve 3kolni
druziné.

2. Povinnosti u¢astniku:

dodrrovat vnitini ¥ad $kolni druZiny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpetnosti, s nimiz byli sezndmeni,

plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy
a vnitinim fadem &kolni druziny, dbat pokynii provoznich pracovnikd, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

své chovani a jednéani ve 8kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériovat tak, aby
nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnanci Skoly a lidi, se kterymi
pfijdou do styku,

zjisti-li ztratu &i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce
$kolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo,

chodit do &olni druziny podle zépisového listku a Gi€astnit se Cinnosti organizovanych
§kolni druzinou,

zachazet s vybavenim kolni druZiny Setrng, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v &istoté a pofadku, chranit majetek pred poskozenim,

pfezouvat se a peziivky udrZovat ve stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi,

b&hem pobytu ve druzing mit své véci (aktovky, obledeni) ulozené v prostorach skolni
chodby, $atny: pfed odchodem ven se pievlékaji v kmenovych ttidach,

4kiim se doporu¢uje, aby obleceni /ksiltovky, pfeziivky, teplaky apod./ bylo podepsané.

3. Stanovena pravidla pro ucastniky

nosit do dkolni druziny cenné véci, penize nechévat v odlozeném odévu ani v aktovkach,
nosit do kolni druZiny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpe¢nost ucastnika nebo jinych osob,

potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby,

pfed ukondenim pobytu ve Skolni druzing z bezpeénostnich divodi opoustét Skolu
a &kolni aredl bez védomi vychovatelky SD.,

pouzivat mobily ani jina digitalni zafizeni pfi pobytu v druzing,

pouzivat mezi sebou a vic¢i dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a amysiné psychické a fyzické atoky ucastnika vici
jinému aéastnikovi ¢ vaéi  pracovnikim Skoly se vidy povazuji
za zAvazné poruSeni povinnosti stanovenych timto Fadem a 7ak bude za toto
provinéni ze SD vylougen,

v prostorach $kolni druZiny a pii akcich souvisejicich s ginnosti SD u&astnici poZivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovévat, sifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni ltky; G¢astnici se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na akci
pofadanou kolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek,
poruseni tohoto zédkazu je vzdy zdvaznym porusenim vniténiho fadu $kolni druZiny
a tcastnik bude za toto provinéni ze SD vylouden.
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Utastnik je povinen chovat se ve ¥kolni dru¥ing tak, aby neohroZoval spoluziky ani
vychovatelky. PFi zdvazném a opakovaném porusovani vniténiho Fiadu $kolni druZiny
bude zahdjeno Fizeni o vylou&eni aéastnika z dochazky do $kolni druZiny.

4. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zafizeni ze strany ucastnika

Utastnici Jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny $etrng.

Mistnost Skolni druZiny i své misto udrzuji v ¢istoté a poradku.

Majetek Skolni druZiny chréni pred poskozenim.

Majetek Skolni druZiny nesméji odnéset domii.

V piipad¢ umyslného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodige vyzvani k jednani
o nahradé¢ zplisobené skody - miize byt vyzadana oprava, finan¢ni nédhrada nebo nakup
noveho majetku, pfi zdvaznéjsi $kod& nebo nemoznosti vySetfit ndhradu $kody je situace
feSena se zdkonnymi zéstupci; dle vySe Skody je tato situace hldsena Policii CR,
pipadn¢ organtim socialni péce

Pfi nahlaSeni kradeZe se o udélosti po¥idi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného,
véc se pfedd organim ¢innym v trestném Fizeni (ohlasit na obvodnim oddé&leni Policie
CR) nebo ucastnik bude pouden, Ze m4 tuto moZnost.

III. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU UCASTNIKU A PRAVIDLA
O VZAJEMNYCH VZTAZICH ZAKONNYCH ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY

Prijeti ucastnika do kolni druZiny rozhoduje teditelka podle pfedem stanovenych
kritérii.

Na zépisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu ve &kolni druzing. Odchod ucastnika
ze SD v jinou dobu, nez je na zipisnim listku, je moZny pouze p¥i piedloZeni
pisemné Zadosti rodi¢a s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde G¢astnik sam
nebo v doprovodu podpisem rodi¢i. Telefonick4 nebo stni dohoda o zméng neni
mozna.

Pro vychovatelku je zdvazny odchod tdastnika uvedeny na zdpisnim listku. Zmény je
nutné vcas pisemné ozndmit.

Rodige jsou povinni nahlésit zmény kontaktnich telefonnich &sel pro piipad nemoci
Ucastnika a na pfihlaSce upozornit na zdravotni omezeni ucastnika a na pravidelné
uzivané 1éky.

Veskeré pripominky k préci Skolni druziny vyfizuje vychovatelka nebo feditelka skoly.
S timto vnitinim fadem SD jsou rodide i ulastnici sezniameni na zaCatku dochazky
do SD a rodige svym podpisem stvrdi sezndmeni s nim.

Pokud ucastnik ziistane v 8D po skondeni pracovni doby, vychovatelka zavol4 rodi¢tim.
Po domluve s rodi¢i pockd s udastnikem ve $kole, dokud si ho rodice nevyzvednou,
V piipadé, Ze neseZene rodice, kontaktuje vedeni Skoly, organ socidlng préavni ochrany
déti (ddle OSPOD), popt. policii, které bude uastnik predan.
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IV. PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

maji pravo na podminky potfebné pro vykon sve pedagogické ¢innosti, tj. na ochranu
pred fyzickym ndsilim nebo psychickych natlakem ze strany G¢astnikd nebo zakonnych
zastupct

pravo na nezasahovani do jejich pfimé pedagogické innosti v souladu s pravnimi
predpisy

pravo na vyuzivani metod, forem a prostfedkid v souladu se zasadami a cili vychovné

a pedagogicko-psychologické ¢innosti

na objektivni hodnoceni své pedagogicke ¢innosti

dle evropského nafizeni GDPR je povinen zachovat mléenlivost a chrénit pfed
zneuzitim osobnich tdaji a zdravotnich Gdaji G¢astnika

V. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI UCASTNIKU
A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY, PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI A NASILI

Béhem pobytu ve $kolni druzing ucastnici nesmi bez védomi vychovatelky opustit
$kolni budovu nebo prostory, kde se pravé zdrzujeme (druZina, ucebna, zahrada, hiiSte).
Vychovatelka pfi viech aktivitdch kolni druziny vede ucastniky k takovému chovani,
které neohroZuje ani je samotné, ani ostatni.

Vichni G&astnici jsou na zagatku dochazky do SD pougeni o zakladnich bezpe¢nostnich
pravidlech, ktera v dobé pobytu ve SD dodrzuji.

Vzniklé problémy ucastnici nahlasuji co nejdfive vychovatelce v zajmu své ochrany
a vytvafeni spokojené atmosféry v kolektivu ucastnikd.

Utastnici maji zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebidi, elektrickym zafizenim,
otevirat okna apod.

Kazdy traz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetfeni
Gi¢astnika a informuje zakonného zastupce. Zapise do knihy trazi.

Dochazka téastnikil je sledovana podle zapisniho listku, ucastnik mohou odchazet
pouze s osobami uvedenymi na zapisnim listku.

Po skondeni vyudovéni pfeda uditelka zaky vychovatelce.

Nepiitomnost Gi¢astniki zapise vychovatelka do Ptehledu vychovné prace.

Dodasné jsou do SD umistovani Gcastnici, kteff nejsou piihlaSeni v dob& poledni
prestavky, kdy ¢ekaji na odpoledni vyucovani. Aktualni zmény jsou provedeny dle
rozhodnuti feditelky Skoly.

Dochazka pfihlagenych téastniki je povinna dle zapisniho listku. Zadosti o mimotadny
odchod zaklada vychovatelka.

Oddé&leni se napliuje nejvyse do poétu 25 ucastnika.

VI. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY
1. PFihlagovani a odhlafovani ziaka

Skolni druzina je uréena viem ucastnikiim 3koly, pfednostné vsak budou pfijimani
do napln&ni kapacity mladsi zaci, konkrétn€ Z4ci 1., 2. a 3. ro¢niku.
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* O zafazeni Zdka do druZiny rozhoduje feditelka skoly.

* Dité je do SD pfijato na zaklad¢ Z4dosti rodict a vyplnéni zapisniho listku.

®* Do $kolni druZziny mohou na omezenou dobu chodit déti, které do ni nejsou prihlaseny.
Déje se tak napt. v dob& mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim nebo v dobg
do odchodu k autobusu & do zdjmového krouzku. Rodice oznami tento pozadavek
pisemné formou prohléseni.

® OdhlaSeni zaka zdochazky do 3kolni druZiny oznidmi rodide pisemnou formou
vychovatelce SD.

* O vylouceni z doch4zky do SD rozhodne Feditel Skoly na zdkladé ndvrhu vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylougeni ze SD sdé&li feditelka
Skoly rodi¢lim zaka pisemné s patfiénym zdfivodnénim.

2. Provoz Skolni druziny a dochdzka

* Ranni druZina za¢ina v 6:30h, do tidy odchazi #aci v 7:30h.

* Provoz odpoledni druZiny za¢ina v 11:40h. Zaci odchazeji do SD po skonéeni vyucovani
a vychovatelka je odvadi na ob&d. Pokud ostatni tridy skon¢i pozd&ji, odvadi zaky
na obéd vyuéujici. Provoz SD konéi v 15:45h.

* Dochézka déti se eviduje a kazdou nep¥itomnost ditéte je potfeba oznémit vychovatelce.

" Vychovatelka se pfi propousténi d&ti #idi vyjadenim rodica v zapisnim listku. Rodice
stanovi hodinu a osobu, ktera bude dité vyzvedavat, popt. kdy bude dité odchazet samo.
Pieji-li si rodi¢e zmé&nu tohoto ustanovent, daji o tom vychovatelce pisemnou zpravu,
kterd musi obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis rodice.

* ReZim vyzvedavani Zdka z &innosti SD: Po ukoneni vyuCovani do 13:30h a dale
od 14:30h z dvodu nenaruseni planovanych &innosti v dob& mezi 13:30 - 14:30h.

3. Pitny rezim
* Pitny rezim zajistuje $kolnice vafenim Caje.
* Néklady s timto spojené uhradi rodi&e jednordzovou &astkou 200 K& na skolni rok.
= Vychovatelka dohliZ{ na déti, aby pitny reim dodrzovaly.

4. Ramcovy rezim dne SD
11:40h - 13:30h - osobni hygiena, ob&d, volna &innost
- odchod déti k autobusu, na odpoledni vyudovani, do krouzku
13:30h - 14:30h - ¢innost rekrea&ni a zajmova, pobyt venku, vychazky
14:30h - 15:45h - spontanni &innost, pfiprava na vyucovani, postupny odchod déti, tklid herny

VII. DOKUMENTACE

Dokumentace veden4 v oddéleni $kolni druziny
Zapisni listek pro zaky, ktefi jsou piihlageni k pravidelné dochdazce.
Prehled vychovné vzd&lavaci prace.
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Dulezité telefony:
Zachranna sluzba: 155

Hasiéi: 150
Policie: 158
Tistiova linka: 112

7S5 a MS Lukavice 494 542126

VIIL ZAVERECNA USTANOVENI
» kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem $koly povéfena
vychovatelka $kolni druziny a feditelka Skoly
» predchozi znéni této smérnice je neplatné
(uloZeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym fadem $koly)
»  smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvefejnénim

V Lukavici, dne 27. 08. 2026

Vypracovala:
&
/
/
Schvalila: ™ 02 g
Mgr. Simona Balatkova — feditelka skoly
Zikladni $kola a Hatefska Skola Lukavice,
okres Rychnov nad Knéznou
516 03 Lukavice 43
100: 70979665 tel: 494 542 126 @
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